INFORME DE ACTIVIDADES
Guatemala, 31 de marzo de 2026

S

Licenciada Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direcciéon General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho:

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y cordial, con el fin de presentarle el
informe de actividades realizadas correspondiente al Primer Producto/ conforme a
los alcances establecidos en los términos de referencia y los resultados esperados
que a continuacién se detallan, segun contrato administrativo 189-766-2026-DGA~
MCD, de la Direcciéon General de las Artes. Segun resolucién VC-DGA-051-2026.

a)
b)

c)

d)

Asistencia en la verificacion y seguimiento de registros de activos fijos en el
sistema SICOIN WEB.

Elaboracién y actualizaciéon de reportes acerca de tarjetas de responsabilidad o
informacién relacionada.

Elaboracién de oficios y conocimientos que contribuyan al desarrollo de las
actividades de inventarios ante los diferentes establecimientos o autoridades
superiores.

Control y resguardo de oficios recibidos o enviados a los diferentes
departamentos del Ministerio.

Control y resguardo de conocimientos recibidos o enviados a los diferentes
departamentos del Ministerio.

Elaborar los informes que soliciten las Autoridades Superiores.

Otras actividades afines a su contrato que sean asignadas por la autoridad
superior.
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INFORME CORRESPONDIENTE AL PRIMER PRODUCTO

Andlisis, respuesta y seguimiento de oficios y otros documentos ante autoridades
superiores del Ministerio por los meses de enero, febrero del afio 2026, Analisis,
respuesta y seguimiento de oficios y otros documentos ante las secciones o
departamentos de la Direcciéon de Formacion Artistica por el mes de marzo del afio
2026, Primera actualizacion de tarjetas de responsabilidad a escuelas y
conservatorios de la region Metropolitana, Segunda actualizacién de tarjetas de
responsabilidad a escuelas y conservatorios de la region Metropolitana, Creacion
de reportes que consoliden los activos fijos registrados en el sistema SICOIN de
Orquestas Juveniles de la region metropolitana la Direccién de Formacion Artistica,
Registro en Tarjetas de Responsabilidad de los bienes despachados de bodega y

distribuidos a diferentes establecimientos de la Direcciéon de Formacion Artistica.
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a)

b)

d)

ANEXO 1

Se realizé un documento en hoja de Excel detallando los documentos
resguardados del area de inventarios tanto enviados como recibidos para un
mejor control.

Apoyé en la elaboraciéon de Oficios solicitando diferentes transportes para

poder realizar entregas a los diferentes establecimientos.

Se realiz6 una actualizacion de nuestra base de cédigos sobre las Tarjetas
de Responsabilidad ya que faltaban cédigos por digitar.

Se realizaron descargas de activos fijos en Tarjetas de Responsabilidad de

ex servidores.

Se realizé la carga en Tarjetas de Responsabilidad de todas las compras de
diciembre 2025.

Se realiz6 un documento en hoja de Excel donde se ubican cédigos en un
documento de inventario fisico, esto con el fin de encontrar los cédigos que

no estan registrados en Tarjetas de Responsabilidad.
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®h Oficio 059-2026

%l Oficio 062-2026

%l Oficio 166-2026

%l Oficio 271-2026

Oficio 2159-2025 P.1

Oficio 2159-2025 P.2

¥E Plantilla de finiquito

B Plantilla

WH REPORTE MENSUAL UDAF 1459-2025
W REPORTE MENSUAL UDAF 1708-2025
%l REQUERIMIENTO ENAP CARLOS 1569-2025
SCANNER CASO ENAP

%l TARJETAS DE RESGUARDO MARINA 1502-...
®E TRANSPORTE 041-2026

%l TRANSPORTE 099-2026

%H TRANSPORTE 0128-2026

¥l TRANSPORTE ENAP 1317-2025

%E TRANSPORTE ENAP 1348-2025

%l TRANSPORTE ENAP 1379-2025

%E TRANSPORTE ENAP 1876-2025

#E TRANSPORTE ENAP 1901-2025

%l TRANSPORTE ENAP 1902-2025

%l TRANSPORTE ENAP 1903-2025

Wl TRANSPORTE ENAP 1904-2025

15/01/2026 09:29
14/01/2026 11:56
12/03/2026 10:45
16/03/2026 13:55
27/11/2025 10:23
27/11/2025 10:24
8/01/2026 09:56
19/02/2026 11:1
29/08/2025 10:06
29/09/2025 13:38
12/09/2025 11:31
10/09/2025 09:05
3/09/2025 14:57
10/01/2026 10:01
19/02 611:24
9/02/2026 10:35
11/08/2025 11:41
3/08/2025 15:14
'08/2025 09:21
/2025 16:56
0/2025 15:16
25 15:14
2025 15:14
2025 15:15

Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de M...
Chrome PDF Doc...
Chrome PDF Doc...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mu...
Documento de Mi...
Documento de M...
Chrome PDF Doc...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mu...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi...

Documento de Mi...

1,252 KB

1,252 KB
1,251 KB
1,251 KB
1,252 KB

247 KB
1,252 KB
1,255KB
1,253KB
1,254 KB
1,253 KB
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12/03/2026
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o

COLOR: NEGRO, MARCA: HP; MODELO: HP PRO TOWER 290 G9; SERIE:
4CES24B3J5; MONITOR; TAMARO DE PANTALLA: 27 PULGADAS: TIPD DE
PANTALLA: LED; COLOR: NEGRD; MARC A: HP; MODELO: HP 271 GS; SERIE:
CNC4452808; TECLADO, COLOR: NEGRC; MARCA: HP; MODELO: KM100;
SERIE: 4C100EL0900629; MOUSE; COLOR: NEGRO; MARCA: HP. MODELO:
KMI00; SERIE: $C100ELO300629

00725FDE

TOTAL

VIOLIN 414; ARCO PARA VIOLIN: FIBRAY CUERDAS SINTETICAS,
CLAVIJAS: EBAND, CUERPC: LAMINADO; ESTUCHE: SEMIDURO, FIXES:
METAL, HOMBRERA: MADERA Y GOMA BLANDA. MASTRL: EBANO,
MENTORA: EBAND, PUENTE: MADERA ARCE RESINA: PARA VIOLIN, TIRA
CUERDAS: EBANQ. MARCA: VIVALDI, MODELD: Yv-106-44, NUMERO DE
SERIE: SIN SERIE: G 750.00CU

006ASE31 Q0BASE3D  O00GASEO8  O0GASDES  006ASDF8
00BASE35  00BASE3E  00SASDEB  006ADDC  006ASDF9
006A9E3B  00BASDF1  O0GASE3A

2

TOTAL

MOTOCICLETA, NUEVD, MARCA YAMAHA, LINEA YBR12SED, CHASIS
NO. LBPKE1301HO121310, MOTOR JYMIS4FMI 17044355", CENTIMETROS
COBICOS, 125, EJES 2, ASENTOS 2, CILINDROS 1, COMBUSTIBLE

GASOUNA, VELOCIDADES S, COLOR AZUL. MODELO 2017, POLIZA DE
IMPORTACION 2447502676, VN LEPKE 1301HO1213%0, PLACAS: MO-

003A381F

TOTAL
ATRIL DE PIE PARA PARTITURA, AL TURA MAXIMA: 12 METRO ANCHO DE
BANDEJA: 30 CENTIMETRO, LARGO DE BANDEJA: S0 CENTIMETRO,
MATERIAL: ACERO INOXIDABLE. MARCA: SIN MARCA, MODELC: Sif
MODELO, NOMERD OE SERIE: SIN SEREE, COLOR: NEGRO; Q. 450.00C1U
006A9F68  O00GASFO3  O006A9F26  00BASFO5  OOBASEED

SAXOFON ALTO INCLUYE: ESTUCHE, PEDESTAL, KIT DE UMPIEZA, GUANTES
Y CORREA, MATERIAL: NICKEL Y LATON, TIPO: ALTOESTANDAR, COLOR
DORADO, MARCA: VIVALDL, St MODELO. SIN SERE: Q. 402500 C1U
006A0F58 O06AOF44

VAN

VIENEN

BATERIA DE SILLAS ASENTOS INDIVIDUALES; ESTRUCTURA: METAL;
MATERIAL DE ASENTOY RESPALDO: PLASTICO, NOMERO DE
ASIENTOS: 4. SINMARCA; SINMODELD; SINNUMERD DE SERIE. Q.
0724871 00724858 00724856 00724868

Mo724867 00724860  0072484C  'D0724854
TOTAL

VIOLIN 4/4; ARCO PARA VIOLIN: FIBRA'Y CUERDAS SINTETICAS,

SERIE: SIN SEFIE; Q. 750.00CA

006ASDFC  OOGASDE7  OOGASETF  O0GASDEC  O00GASDFS
O0GASEOD  O00GA9E11  O0GASE34  OOBAGE39  OOGA9E3S
006A9E13  00GASE19  O0GA9E40  O0OGA9E28

TECLADO MUSICAL, AJUSTES DE VELOCIDAD. 2 NIVELES, CARCASA:
DELGADAY COMPACTA, COMBINACION 571S0OMDOS mm
SONIDO: ANALOGO, PERLLAS: 2. SALIDAS DEAUDIO: AURICULARE:
SECCION DE EFECTOS: POLIFONIA DE 128 NOTAS, TECLADO. NH
(NATURAL WEIGHTED HAMMER), TECLAS: 61, MARCA: ROLAND,
MODELO: E-X20A. SN SEREE: Q. 3.346.00CU

006AGEF0  00BAGEFG

TOTAL

PEDESTAL PARA TECLADO ALTO: AJUSTABLE 27 A 38 PULGADAS,
EXTENSION DE BASE: 12 A 32 PULGADAS, MATERIAL: ACERO.
PROFUNDIOAD DEL BRAZC: 14.13 PULGADAS, SOPORTE: 320 LIBRA,
COLORNEGRO, MARCA: GOLIAT, SINMODELD, SN SERE; Q. 250.00
006A0EDC  O00GAOEE4  O0SAOFOA  00SAOF10  OOGAOEEB
O0GAOEEA  006A0F12  006AOF18  O0GAOEFS  006A0F15
O006A0EF4  OOGAOEFB  O06AOF03  006AOFID  006A0F04
00SA0EE0  O00GAOFO8  OOGAOEDB  OOBAOEDD  O0GAOEFF
O06AOED6  OOSAOEFS  00GAOED7  OOBAOEF3  O006AOEF6
006A0EFA  O0BAOEF2  006AOF14  006AOF17  O00BAOLES
O0BAOEFE  006AOF09  O006A0FOD  006A0F02  006A0F07
006AOFOE  00GAOFIC  O06AOEFO0  006AOF16  006AOED4
006A0F05  O0SAOFOB  00G6AOFO0  0OGAOEDS  O0OBAOEDF
O00GAOEEC  O0OGAOF19  O0OGAOF1A  ODBAQOEE3  O0GAOEED
O0GAOEEE  OOSAOEDE

Q.8,870.00

Q.8,750.00

0.11,980.00

Q2250.00

Q.8.050.c0

Q.9,856.00

Q.10,500.00

[

Q689200

Q.13,000.00

Q416,286.71

Q40641871

Q.406,416.71

Q416,168.71

Q.416,166.71

Q428,1568.71

0.428,156.71

Q430,406 71

Q438,4568.71

0438,456.71

Q.904,559.00

Q91441500

Q.914,415.00

0.924,915.00

Q.931,607.00

Q.931,607.00

Q.944 607.00

Q.944,607.00
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